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.  CEL GROWNY

Katalog Dobrych Praktyk zawiera zestaw jednolitych procedur wewnetrznych okreslajgcych zasady
postepowania podczas pobytu dzieci w Ztobku Miejskim nr 3 w Stalowej Woli. Jego wprowadzenie
wynika z troski o bezpieczenstwo, zdrowie oraz dobro kazdego dziecka korzystajgcego z ustug ztobka.
Personel ztobka ponosi petng odpowiedzialnosé za bezpieczeristwo dzieci zaréwno podczas pobytu w
placéwece, jak i w trakcie zaje¢ organizowanych poza jej terenem, w czasie spaceréw oraz wycieczek.
W sytuacjach trudnych lub zagrazajgcych bezpieczenstwu dziecka opiekunowie i pozostali pracownicy
ztobka sg zobowigzani do postepowania zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice/opiekunowie

prawni powinni znaé i stosowaé postanowienia niniejszego dokumentu.

Il. OSOBY OBJETE PROCEDURAMI

Do przestrzegania procedur zobowigzani s3:
— dyrektor ztobka,
— wszyscy pracownicy ztobka,

— rodzice/opiekunowie prawni dzieci korzystajgcych z ustug ztobka.

I1l. OBOWIAZKI, ODPOWIEDZIALNOSC | UPOWAZNIENIA OSOB

REALIZUJACYCH PROCEDURY
Dyrektor ztobka

— odpowiada za funkcjonowanie ztobka zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

— zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci w placéwce.
Mtodszy opiekun/opiekun/starszy opiekun

— sprawuje opieke nad dzieémi przebywajgcymi w ztobku,

— realizuje obowigzki wynikajace z zajmowanego stanowiska, zapewniajac dzieciom opieke,

wychowanie, zabawe, elementy edukacji oraz wypoczynek w atmosferze bezpieczenstwa.

Pozostali pracownicy ztobka

— wykonujg powierzone obowigzki w sposéb rzetelny,

— wspierajg realizacje funkcji opiekunczej, wychowawczej i edukacyjnej placowki.
Rodzice/opiekunowie prawni

— sg zobowigzani znaé procedury obowigzujgce w ztobku i stosowac sie do nich,

— wspotpracujg z dyrektorem, opiekunami oraz pozostatym personelem w trosce o

bezpieczenstwo wtasnego dziecka.
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IV. SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

— Udostepnienie dokumentu na stronie internetowej Ztobka Miejskiego nr 3 w Stalowej Woli
oraz w gabinecie dyrektora.

— Zapoznanie wszystkich pracownikéw ztobka z trescig procedur.

— Zapoznanie rodzicéw/opiekunéw prawnych z obowigzujgcymi procedurami w sposéb przyjety

w placéwce.

V. DOKONYWANIE ZMIAN W PROCEDURACH

Zmian w procedurach dotyczacych bezpieczefstwa dzieci moze dokonaé Dyrektor Ztobka Miejskiego
nr 3 w Stalowej Woli z wtasnej inicjatywy lub na wniosek pracownikéw ztobka badz przedstawicieli

Rady Rodzicéw.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

— W trosce o zdrowie i bezpieczeristwo wszystkich dzieci, rodzice/opiekunowie prawni oraz
pracownicy ztobka zobowigzani sg do wspdtpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i
obowigzkéw wynikajgcych z niniejszych procedur.

— Procedury obowigzujg wszystkich pracownikéw ztobka, rodzicow/opiekundéw prawnych dzieci

uczeszczajgcych do placéwki oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dzieci.

VIl. PROCEDURY

1. PROCEDURY PRZYJMOWANIA | ODBIERANIA DZIECI ZE ZtOBKA
(2.2113.2.1)

Procedury zostaly opracowane na podstawie zapiséw:

— ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3,

— rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie

standarddéw opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Cel procedury:
Okreslenie szczegdtowych obowigzkéw rodzicéw i personelu podczas przyjmowania iodbierania
dziecka ze itobka przez rodzicow/prawnych opiekunéw lub upowazniong przez nich osobe
zapewniajgcg dziecku petne bezpieczenstwo.
Zakres procedury:
Procedura dotyczy zasad postepowania w czasie sprawowania opieki nad dzieckiem od momentu
przyprowadzenia do placowki, czyli przekazania dziecka w rece opiekuna, do momentu odebrania

dziecka z placowki, czyli przekazania dziecka w rece rodzicow.
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Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

Rodzice/prawni opiekunowie

S3 zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko opiekunowi w ztobku. Rodzice/inne osoby doroste przez
nich upowaznione odbierajg dziecko ze ztobka bezposrednio od opiekuna.

Opiekun w ztobku

Bierze petng odpowiedzialnos$¢ za dziecko od momentu jego przekazania przez rodzicow/wejscia do sali
do momentu odebrania dziecka przez rodzicow.

Pozostaty personel placowki

Ponosi wspdétodpowiedzialnos¢ za bezpieczeistwo dziecka od momentu jego wejscia do sali do
momentu odebrania dziecka przez rodzicow.

OPIS PROCEDURY - realizacja dziatan

1. Przyprowadzanie dziecka do placéwki

We wszystkich dziataniach dorostych widoczna jest troska o zapewnienie statosci srodowiska
opiekunczo-edukacyjnego dziecka uczeszczajgcego do ztobka.

— Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do ztobka i ze ztobka odpowiadajg rodzice/prawni
opiekunowie.

— Rodzice osobiscie powierzajg dziecko opiekunowi, w ten sposdéb umozliwia sie dziecku
codziennie indywidualnie powitanie przez znanego mu opiekuna, ktory bezposrednio od
rodzica przejmuje nad nim opieke. Powitaniu i pozegnaniu towarzyszy atmosfera spokoju,
braku pospiechu.

— Opiekun umozliwia dziecku pozegnanie sie z rodzicem, wspiera rodzica, ktéry ma trudnosci z
rozstaniem z dzieckiem.

— Opiekun bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

— Rodzice/opiekunowie nie moga zezwoli¢, by ich dziecko samodzielnie wchodzito do sali zabaw,
biorgc na siebie petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka w czasie
przechodzenia z szatni do sali zabaw.

— Personel ztobka nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow/opiekundw na terenie placowki, przed wejsciem do budynku,
w szatni, pozostawienie przed zamknietymi drzwiami sali zabaw.

— Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadzenia do ztobka dziecka zdrowego.
Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtaszaé¢ opiekunowi i udziela¢ wyczerpujgcych

informacji na ten temat.
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Dziecko nalezy przyprowadzic¢ do ztobka do godz. 8:00. PéZniejsze przyprowadzanie dziecka jest

mozliwe w uzasadnionych przypadkach, po uprzednim poinformowaniu placéwki.

Odbieranie dziecka ze iztobka

Za wiasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dziecka ze ztobka
odpowiedzialni sg rodzice/opiekunowie prawni oraz opiekun w placéwce.

Na pierwszym zebraniu rodzice sg informowani o zasadach przyprowadzania i odbioru dzieci.
Odbidr dziecka ze ztobka jest mozliwy wytgcznie przez rodzicdw badz inne osoby doroste przez
nich upowaznione.

Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczeristwo dziecka
odebranego z placowki przez upowazniong przez nich osobe.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpi¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez
rodzicow/prawnych opiekunéw.

Jesdli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs¢ z
placowki z upowazniong osobg przez rodzicéw, nadal pozostanie pod opieka opiekuna, ktéry
niezwtocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postepowania.
Opiekun kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresdw zamieszkania,
miejsca pracy i numerdw kontaktowych rodzicdw, prawnych opiekundw dzieci.

Opiekun w placédwce w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnosé
danych osoby odbierajgcej dziecko ze ztobka z dokumentem tozsamosci. Jesli okaze sie, ze dane
nie sg zgodne, opiekun powiadamia rodzicow/prawnych opiekundw i dyrektora placéwki oraz
nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Odbidr dziecka nastepuje do godziny 16:00

Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze ztobka
przez upowazniong przez nich osobe.

Zyczenie rodzicdw dotyczgce nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by

poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

Nieodebranie dziecka z placéwki lub zgtoszenia sie po dziecko osoby niemogacej sprawowac

opieki.

Dzieci ze ztobka powinny by¢ odbierane najpdzniej do godziny 16:00
W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z placéwki (w godzinach pracy ztobka —
sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani s3 do poinformowania telefonicznego

o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru.
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W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy ztobka, opiekun w
placéwce zobowigzany jest powiadomic telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione o
zaistniatej sytuacji.

W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicobw numerami telefonéw (praca, dom, tel.
komadrkowy) nie mozna uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych
do odbioru dziecka opiekun powiadamia dyrektora ztobka o sytuacji. Dyrektor podejmuje

decyzje o:

e powiadomieniu policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem, tgcznie

z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekuriczym,

e 7 przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokdt zdarzenia, podpisany przez

Swiadkow, ktdry zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora. Catos¢ zdarzenia powinna sie
odbywac pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane z umieszczeniem dziecka w

pogotowiu opiekuriczym podejmuje policja.

Préby odbierania dziecka ze ztobka przez rodzica (opiekuna prawnego) bedacego pod wptywem

alkoholu lub innych substancji odurzajgcych (np. narkotykow).

Opiekun placowki stanowczo odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebrac¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub przejawia agresywne
zachowanie inie jest ona w stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczernstwa. W tym przypadku
opiekun wzywa drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe.

Opiekun powiadamia dyrektora placéwki, ktéry wydaje dyspozycje, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujgcego sie pod wptywem alkoholu lub innych
substancji odurzajgcych (np. narkotykow).

Po zdarzeniu dyrektor ztobka przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszych
procedurach.

W przypadku, gdy sytuacja odbioru dziecka przez rodzica opiekuna bedgcego pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw powtarza sie, dyrektor placowki powinien rozpoznaé sytuacje
domowa irodzinng dziecka i jezeli zachodzi taka koniecznos$¢, powiadomié sad rodzinny o

wglad w sytuacje rodzinng dziecka.

Odbidér dziecka ze ztobka przez rodzicow rozwiedzionych, zyjagcych w separacji lub w wolnym

zwiazku.

Opiekun w 7tobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa

rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inacze;j.
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— Jesli do 7tobka zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania przez
rodzicdw opieki nad dzieckiem, opiekun placowki postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

— O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
opiekun powiadamia dyrektora ztobka, ktéry powiadamia rodzica/opiekuna sprawujgcego
opieke nad dzieckiem.

— W sytuacji kryzysowej, itp. ktdtnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka, itp. opiekun lub

dyrektor powiadamia policje.

2. PROCEDURY PRZEBYWANIA OSOB DOROSLYCH INNYCH NIZ
PERSONEL | RODZICE NA TERENIE ZLOBKA (2.1 1 13.2.1)

Procedury zostaly opracowane na podstawie zapiséw:
— ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3,
— rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie
standarddw opieki sprawowanej nad dzieémi w wieku do lat 3.
Cel procedury
— okreslenie obowigzkdw i zadan personelu ztobka w sytuacji przebywania na terenie ztobka oséb
innych niz zatrudniony personel,
— niedopuszczanie oséb postronnych do kontaktu z dzie¢mi bez nadzoru personelu,
— weryfikacje tozsamosci i uprawnien oséb odbierajgcych dzieci.
Zakres procedury
Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw majgcych obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na
teren ztobka.
Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci
Dyrektor ztobka
— okresla zasady monitorowania oséb innych niz personel wchodzacych na teren placéwki,
— powiadamia personel oraz rodzicow dzieci o obowigzujgcej procedurze,
— postepuje zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej procedurze.
Personel Placéwki:
— monitoruje osoby wchodzace na teren ztobka,
— informuje dyrektora o ewentualnym niewtasciwym zachowaniu osdb innych niz personel
wchodzgcych na teren ztobka.
Rodzice (opiekunowie prawni): stosujg ponizsze procedury.

OPIS PROCEDURY - realizacja dziatan
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Kazdy pracownik ztobka ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren placowki.
Z chwilg zauwazenia osoby na terenie ztobka przyjmuje kontrole nad t3 osobg i prosi w szczegdlnosci
o:

— podanie celu wizyty,

— podanie nazwiska osoby, z ktérg chce sie skontaktowac,

— prowadzi jg do miejsca wiasciwego dla celu wizyty.
Po zakonczeniu wizyty, gos¢ odprowadzany jest do drzwi placéwki przez pracownika, ktory nastepnie
zamyka drzwi wejsciowe.
W przypadku gdy osoba zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje sie
nienaturalnie badZz agresywnie, pracownik Zztobka powiadamia dyrektora, a w przypadku jego

nieobecnosci pracownika wykonujgcego czynnosci administracyjne w ztobka, ktéry powiadamia policje.

3. PROCEDURA: BEZPIECZENSTWO W SALACH POBYTU DZIECI
Cel procedury
Zapewnienie bezpiecznych, higienicznych i komfortowych warunkéw pobytu dzieci w salach ztobka, w
tym podczas zajeé, zabawy, positkdw i odpoczynku.
Zakres procedury
Procedura obowigzuje we wszystkich salach pobytu dzieci w Ztobku Miejskim nr 3 w Stalowej Woli,
obejmuje dziatania zwigzane z przygotowaniem sal, biezagcym nadzorem, opieka podczas positkow i
snu, a takze reagowaniem w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa.
Uczestnicy postepowania i zakres odpowiedzialnosci
Dyrektor ztobka
— zapewnia warunki umozliwiajgce bezpieczne funkcjonowanie sal;
— odpowiada za usuwanie usterek zgtaszanych przez personel;
— nadzoruje przestrzeganie procedur przez pracownikéw i rodzicéw.
Personel (opiekunowie i pozostali pracownicy zfobka)
— sprawujg bezposrednig opieke nad dzie¢mi;
— kontrolujg warunki bezpieczeristwa w salach przed przyjeciem dzieci;
— reaguja na zagrozenia i zgtaszaja je dyrektorowi;
— dbaja o porzadek i higiene sal;
— nadzorujg dzieci podczas zajec, positkdw i odpoczynku;

— nie pozostawiajg dzieci bez opieki.
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Rodzice / opiekunowie prawni
— wspotpracujg z personelem w zakresie zapewnienia bezpieczeristwa dzieci;
— przestrzegaja zasad obowigzujgcych w ztobku, w tym dotyczacych przygotowania dziecka do
zajec i odbioru z placéwki.
OPIS PROCEDURY - realizacja dziatan
Przygotowanie sali
— Opiekun wchodzi do sali jako pierwszy i sprawdza, czy warunki nie zagrazajg bezpieczenstwu
dzieci (brak ostrych przedmiotdw, niebezpiecznych substancji, sprawny sprzet itp.).
— Przed przyjeciem dzieci sala powinna by¢ wywietrzona, a temperatura dostosowana do
komfortu przebywajacych dzieci.
— W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, opiekun zgtasza problem dyrektorowi ztobka i do
czasu usuniecia usterek przenosi dzieci do inne;j sali.
Opieka w sali
— Opiekun nie opuszcza pomieszczenia bez zgtoszenia tego faktu drugiemu opiekunowi, aby
dzieci nie pozostawaty bez nadzoru.
— Zapewnia pomoc dzieciom korzystajgcym z toalety, dbajgc o ich bezpieczenstwo.
— Utrzymanie porzadku i higieny
— Opiekun dba o fad i porzadek w sali podczas zajec oraz po ich zakoriczeniu.
— Bezpieczenstwo snu
— Opiekunowie czuwajg nad dzie¢mi podczas snu, nieustannie obserwujgc $pigce dzieci i
reagujac na wszelkie niepokojace sytuacje.
Bezpieczenstwo podczas positkdw
Opiekunowie nadzorujag dzieci podczas spozywania positkdw, zapewniajac bezpieczne i higieniczne

warunki, a takze pomoc dzieciom wymagajgcym wsparcia.

4. PROCEDURA: POBYT NA PLACU ZABAW / WYJSCIE NA SPACER,
WYCIECZKE

Cel procedury
Zapewnienie bezpieczenstwa, zdrowia i prawidtowego rozwoju dzieci podczas pobytu na placu zabaw,
spacerdw oraz wycieczek, poprzez nadzoér, odpowiednie przygotowanie i organizacje zaje¢ na Swiezym

powietrzu.
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Zakres procedury

Procedura obejmuje wszystkie dziatania zwigzane z pobytem dzieci na terenie placu zabaw przy Ztobku

Miejskim nr 3 w Stalowej Woli oraz podczas spacerdow i wycieczek organizowanych przez ztobek.

Uczestnicy procedury i zakres odpowiedzialno$ci

Dyrektor ztobka

monitoruje stan bezpieczenstwa placu zabaw i terenu wycieczek;
zapewnia usuniecie usterek zgtaszanych przez personel;

nadzoruje przestrzeganie procedur przez pracownikéw i rodzicow.

Opiekunowie i osoby wyznaczone przez dyrektora

sprawujg bezposrednig opieke nad dzie¢mi;

kontrolujg stan placu zabaw, sprzetu i terenu przed wejsciem dzieci;

pomagajg dzieciom w ubieraniu sie i dostosowujg odziez do warunkéw atmosferycznych;
zapewniajg bezpieczng zabawe, obserwujg dzieci podczas korzystania z urzadzen, positkow i
toalety;

nie pozostawiajg dzieci bez nadzoru;

przestrzegajg zasad dotyczacych liczby dzieci przypadajgcych na jednego opiekuna (5 lub 8

dzieci w zaleznosci od wieku i potrzeb).

Rodzice / opiekunowie prawni

przygotowujg dziecko do wyjscia (odpowiednie ubranie, nakrycie gtowy w upalne dni, napdj);

wspotpracuja z personelem w zakresie bezpieczeristwa i przestrzegania procedur.

OPIS PROCEDURY - realizacja dziatan

Przygotowanie do wyjscia

Opiekun sprawdza stan zanieczyszczenia powietrza w dniu wyjscia.

Pracownicy stosujg sie do zapisdw Regulaminu korzystania z placu zabaw przy ul. Komisji
Edukacji Narodowej 1.

Opiekun / osoba wyznaczona sprawdza stan furtki, terenu i sprzetu ogrodowego oraz zgtasza
wszelkie usterki dyrektorowi.

Przed wyjsciem opiekun sprawdza, czy liczba dzieci odpowiada wymogom bezpieczenstwa i czy

ubranie dzieci jest dostosowane do warunkéw atmosferycznych.

Organizacja pobytu dzieci na swiezym powietrzu

Opiekunowie pomagaja dzieciom w ubieraniu i rozbieraniu, zwracajgc uwage na komfort i

bezpieczenstwo.
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— Dzieci znajduja sie pod ciggtg opieka opiekundw.

— Przed wejsciem na plac zabaw oraz przed powrotem do ztobka opiekun dokonuje kontroli
liczebnosci dzieci.

— Podczas upalnych dni dzieci przebywajg w miejscach nienastonecznionych, majg nakrycie
gtowy zapewnione przez rodzicow oraz dostep do napojéw.

— Bezpieczenstwo dzieci podczas zaje¢ na swiezym powietrzu

— Opiekunowie organizujg zabawy, dyzurujg i asekurujg przy kazdym urzgdzeniu zabawowym.

— Dzieci uczone sa korzystania z urzagdzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

— Opiekun zapewnia opieke dzieciom korzystajgcym z toalety.

— Opiekunowie koncentrujg uwage na dzieciach, obserwujgc ich zachowanie i reagujgc na
zagrozenia.

Wdrazanie zasad wspodftiycia i bezpieczenstwa

— Opiekun systematycznie wdraza dzieci do zgodnej zabawy i przestrzegania zasad wspétzycia z
réwiesnikami.

— Nalezy przestrzega¢ norm liczebnosci dzieci na jednego opiekuna: 5 lub 8 dzieci, w zaleznosci

od wieku i potrzeb dzieci.

5. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CHOROBY DZIECI
| ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CHOROBY DZIECKA (2.3,
13.2.4)

Procedury zostaty opracowane na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3,

— rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie
standarddéw opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Cel procedury:

— ustalenie zasad postepowania z dzie¢mi potencjalnie chorymi oraz ustalenie planéw higieny w
ztobku tak, aby zdrowe dzieci nie byty narazane na niebezpieczenstwo zarazenia sie od dziecka
chorego lub ustalenie dziatan, ktére zminimalizuja to ryzyko,

— okredlenie zasad postepowania z dzieckiem chorym, rdwniez w sytuacji pogorszenia sie stanu
zdrowia dziecka,

— zasady informowania rodzicow.
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Zakres procedury

Procedura dotyczy zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa i utrzymania higienicznych warunkéw w

ztobku, gdy zdrowe dzieci sg zmuszone do kontaktu z chorymi w grupie. Dotyczy wszystkich

wychowankow placéwki, a takze rodzicow i opiekundw prawnych oraz opiekundw ztobka.

Dyrektor ztobka

Odpowiada za wdrozenie i nadzor nad stosowaniem procedury oraz za zapoznanie rodzicow z

procedura.

Rodzice:

— powinni wiedzieé, ze nie wolno przyprowadza¢ do ztobka dziecka, ktére jest chore, jezeli

zauwazyli kazde odstepstwo od petni zdrowia organizmu:

wystgpita gorgczka lub stan podgorgczkowy,

pojawita sie na skdérze wysypka, rumien lub $wiad,

wystgpito zaczerwienienie sluzéwek oka, pojawita sie ropna wydzielina, silne fzawienie,
wystgpita biegunka, wymioty, bdle brzucha (zwtaszcza w nocy),

gdy dziecko skarzy sie na bél ucha,

ma problemy z oddychaniem, ma swiszczacy lub charczacy oddech, kaszel lub uporczywy

katar,

— powinni pamieta¢, ze przyprowadzajgc chore dziecko do ztobka narazajg zdrowie innych dzieci

i pracownikéw ztobka na choroby, ktére przenoszone sg drogg kropelkowa, a co za tym idzie,

utrudniajg funkcjonowanie grupy z powodu braku personelu, a zwtaszcza opiekundw grupy.

Opiekun/pielegniarka ma obowigzek:

— Obserwowac¢ uwaznie dzieci przez caty czas pobytu w ztobku. Zwraca¢ uwage na potencjalne

oznaki choroby, takie jak:

podwyzszona temperatura, gorgczka;

wysypka, zaczerwienienie skory;

kaszel, katar, dusznosci;

wymioty, biegunka;

bdl (gtowy, brzucha, ucha itp.), ptacz, drazliwosé;
ostabienie, sennos¢, apatia;

odczyn po ukaszeniu owada, zaczerwienienie, obrzek.

— Jesli zauwazy u dziecka niepokojgce objawy powiadamia pielegniarke, ktora:

odizoluje dziecko od grupy (aby zminimalizowa¢ ryzyko zarazenia innych, jesli podejrzewasz

chorobe infekcyjng), zapewniajgc mu opieke i komfort,
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zmierzy temperature dziecka (termometrem bezdotykowym Ilub pod pachg, nigdy
doodbytniczo u matych dziecil),

powiadomi osobe kierujgcg ztobkiem,

skontaktuje sie z rodzicami dziecka, poinformuje o objawach, poprosi o jak najszybszy
odbior dziecka ze ztobka,

w razie potrzeby (np. wysoka gorgczka, silny bdl, dusznosci, wymioty) — wezwie pomoc
medyczng;

do czasu odebrania przez rodzicéw lub przyjazdu pomocy medycznej, zapewnij dziecku

spokéj, komfort, obserwuj jego stan.

— Jesli objawy wskazujg na chorobe zakazng (np. ospa wietrzna, odra, rézyczka):

powiadomi niezwtocznie osobe ztobkiem,

poinformuje rodzicéw pozostatych dzieci o mozliwosci wystgpienia choroby zakaznej w
grupie i koniecznosci obserwac;ji dzieci;

dopilnuje, aby dziecko, ktdre przebyto chorobe zakazng wrécito do instytucji opieki dopiero

po catkowitym wyzdrowieniu, za zgodg lekarza.

Dokumentowanie

— Kazdy przypadek podejrzenia choroby u dziecka musi by¢ odnotowany w dzienniku grupy, z

opisem objawdéw, podjetych dziatan, informacjg o powiadomieniu rodzicow.

— W razie wezwania pomocy medycznej, hospitalizacji dziecka - sporzgdz notatke stuzbowg z

doktadnym opisem zdarzenia.

Profilaktyka

Dbaj o regularng wentylacje, sprzatanie, dezynfekcje sali i zabawek.

Ucz dzieci zasad higieny — mycie rgk, zastanianie ust przy kaszlu i kichaniu, niedzielenie sie

sztu¢cami, kubkami itp.

Reaguj natychmiast, jesli dziecko przychodzi do instytucji opieki ewidentnie chore — nie

przyjmuj go do grupy, popros rodzicéw o zabranie do domu.

Wspotpracuj z rodzicami — edukuj na temat objawdéw choréb, pros o nieprzyprowadzanie

chorych dzieci, informuj o chorobach pojawiajgcych sie w grupie.

Dbaj o swoje wtasne zdrowie — regularnie sie badaj, zostan w domu gdy jestes chory, stosuj

zasady higieny.

Pamietaj, ze mate dzieci sg bardzo podatne na choroby, a ich stan moze szybko sie pogarszac.

Nie ignoruj zadnych niepokojacych sygnatdw, nie prébuj diagnozowac na wtasng reke — w razie
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watpliwosci zawsze konsultuj sie z pielegniarkg, lekarzem. Lepiej zareagowac ,na wyrost”, niz
przeoczy¢ powazny problem zdrowotny.

Zdrowie dzieci jest najwazniejsze.

6. PROCEDURA: PODAWANIE LEKOW W ZtOBKU
Zasady ogolne
— W Ztobku Miejskim nr 3 w Stalowej Woli nie podaje sie dzieciom zadnych lekéw doustnych,

wziewnych, w postaci masci, zeli ani plastrow.

— Wyjatek stanowig dzieci z chorobami przewlektymi, u ktérych wystepuje koniecznos¢ statego
podawania lekdw. W takim przypadku lek moze byé podany wytacznie przez pielegniarke,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i procedurami placowki.

Wymagane dokumenty i upowaznienia
Rodzice/opiekunowie prawni dziecka przed przyjeciem do ztobka sg zobowigzani do dostarczenia:

— informacji o chorobie przewlektej dziecka;

— listy lekdw przyjmowanych przez dziecko na zlecenie lekarza, wraz z nazwg leku i sposobem
dawkowania;

— oryginatu zlecenia lekarskiego dotyczgcego podawania lekéw w placéwce;

— pisemnego upowaznienia dla pielegniarki do podawania lekéw dziecku oraz zgody pielegniarki
na wykonywanie tego obowigzku. Pisemne upowaznienie jest rowniez wymagane w
sytuacjach, gdy stan zdrowia dziecka wymaga wykonywania innych czynnosci medycznych, np.:

e kontrola poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce,

e podanie leku drogg wziewng u dziecka chorego na astme.

Postepowanie pielegniarki

— Pielegniarka podaje leki lub wykonuje czynnosci medyczne wytgcznie w oparciu o zlecenie
lekarskie i pisemne upowaznienie rodzicow.

— Wszystkie podania lekdw oraz wykonane czynnosci medyczne s3 odnotowywane w

dokumentacji medycznej placéwki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

7. PROCEDURY ZAPOBIEGANIA WYPADKOM | POSTEPOWANIA
W SYTUACJI WYPADKU (13.2.3)

Procedury zostaty opracowane na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3,
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— rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie
standarddéw opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest stworzenie i utrzymanie $rodowiska, ktére w najwyzszym mozliwym
stopniu zapewnia dzieciom bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne podczas pobytu w ztobku. Procedura
ma na celu wdrozenie spdjnego systemu zasad, dziatan profilaktycznych i interwencyjnych, ktére
minimalizujg ryzyko wystgpienia sytuacji potencjalnie niebezpiecznych oraz okreslaja jasne kroki
reagowania w przypadku ich zaistnienia.
Zakres procedury
Procedura obowigzuje caly personel ztobka, niezaleznie od zajmowanego stanowiska i formy
zatrudnienia. Procedura ma zastosowanie we wszystkich przestrzeniach, w ktérych przebywaja dzieci —
w salach, na korytarzach, w tazienkach, na placu zabaw, a takze podczas wyjs¢ poza teren ztobka.
Zapobieganie wypadkom
Dyrektor ztobka — ponosi gtdwng odpowiedzialnos¢ za wdrozenie i nadzoér nad realizacjg procedury. Do
jej obowigzkéw nalezy:

— zapewnienie, ze wszyscy pracownicy znajg i rozumiejg zasady procedury,

— monitorowanie na biezgco przestrzegania procedury przez personel,

— regularne przeprowadzanie kontroli stanu bezpieczeristwa w instytucji opieki,

— niezwltoczne podejmowanie dziatan w przypadku stwierdzenia zagrozen lub naruszen

procedury,

— zapewnienie pracownikom niezbednych szkolen i srodkéw do realizacji procedury.
Opiekunowie przypisani do danej grupy ponoszg bezposrednig odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
dzieci. Sg oni zobowigzani do:

— statego nadzoru nad dzieémi, aktywnego zapobiegania sytuacjom potencjalnie

niebezpiecznym,

— natychmiastowego reagowania w przypadku wystgpienia zagrozenia,

— zgtaszania przetozonym wszelkich obaw, uwag, incydentow zwigzanych z bezpieczenstwem,

— utrzymywania sali i jej wyposazenia w stanie niestwarzajgcym zagrozen,

— edukowania dzieci (w sposéb dostosowany do ich wieku) na temat zasad bezpieczenstwa.
Wszyscy pozostali pracownicy, w zakresie swoich obowigzkdw, réwniez odpowiadajg za

— zapewnienie bezpiecznego srodowiska dzieciom, w szczegdlnosci:

— personel kuchenny zapewnia bezpieczenstwo zywnosci i przestrzega zasad higieny,

— personel techniczny dba o stan infrastruktury i sprzetéw, usuwa usterki.
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OPIS PROCEDURY - realizacja dziatan

Zapewnienie bezpiecznej przestrzeni:

Sale i inne pomieszczenia, w ktérych przebywajg dzieci, muszg spetniaé normy bezpieczenstwa
Okreslone w stosownych przepisach (itp. Odpowiednia powierzchnia, oswietlenie, wentylacja,
ogrzewanie).

Meble i wyposazenie sal powinny mieé zaokraglone krawedzie, by¢ stabilne, bez ostrych
elementdéw, dostosowane do wzrostu dzieci.

Podtogi muszg byc¢ réwne, antyposlizgowe, bez wystajacych elementéw.

Gniazdka elektryczne musza by¢ zabezpieczone.

Wszelkie $rodki chemiczne, leki, ostre narzedzia muszg byé przechowywane w zamknietych
szafach, niedostepnych dla dzieci.

Zabawki i pomoce dydaktyczne muszg posiadaé atesty bezpieczeristwa, byé regularnie
sprawdzane pod kgtem zuzycia, uszkodzen, czyszczone.

Plac zabaw musi mie¢ bezpieczng nawierzchnie, sprzet dostosowany do wieku dzieci, by¢

ogrodzony i regularnie kontrolowany pod katem usterek.

Zapewnienie statego nadzoru:

Opiekunowie muszg przez caty czas aktywnie nadzorowac dzieci, zna¢ liczbe dzieci pod swoja
opiekg w kazdym momencie.

Zabrania sie pozostawiania dzieci bez nadzoru, nawet na krétka chwile.

W sytuacjach wymagajgcych wyijscia opiekuna (itp. do toalety) musi on zapewnié zastepstwo
innego pracownika.

Szczegdlng uwage nalezy zwracaé podczas zabaw na placu, spacerow, wycieczek — dziecko
zawsze musi by¢ w zasiegu wzroku i stuchu opiekuna.

W trakcie lezakowania opiekun musi by¢ stale obecny w sali.

Podczas zabaw w ogrodzie, na placu zabaw nalezy sprawdzi¢ teren pod katem bezpieczeristwa,

usung¢ ewentualne zagrozenia.

Zapobieganie wypadkom i urazom:

Personel uczy dzieci bezpiecznych zachowan (itp. nie popychamy kolegéw).

Wprowadzane sg jasne, zrozumiate dla dzieci zasady dotyczgce bezpieczenstwa.

Dzieci sg uczone, jak bezpiecznie korzystaé z zabawek, sprzetu na placu zabaw.

Personel uczy dzieci, jak unika¢ potencjalnie niebezpiecznych sytuacji (itp. nie rozmawiamy
z nieznajomymi, nie oddalamy sie od grupy na spacerze).

Personel nie korzysta z telefonu podczas sprawowania opieki nad dzie¢mi.
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Personel swoje kubki z napojami stawia w bezpiecznej odlegtosci i wysokosci tak, aby dzieci nie

miaty mozliwosci ich dotkniecia.

Reagowanie w sytuacjach zagrozenia:

W przypadku zauwazenia zagrozenia dla dzieci (itp. uszkodzony sprzet, niebezpieczny
przedmiot w zasiegu dzieci) opiekun niezwtocznie podejmuje dziatania w celu usuniecia
zagrozenia, a jesli to niemozliwe — izoluje dzieci od Zrédta zagrozenia.

W razie wypadku dziecka opiekun udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, wzywa
pielegniarke (jesli jest taka potrzeba), powiadamia osobe kierujgcg ztobkiem i rodzicow
dziecka.

Ztobek musi by¢ wyposazony w apteczke pierwszej pomocy z aktualnym, petnym
wyposazeniem, regularnie kontrolowanym.

Wszyscy pracownicy muszg by¢ przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy dzieciom.
W razie podejrzenia, ze uraz dziecka jest powazny (itp. uraz gtowy, podejrzenie ztamania),
nawet jesli brak widocznych objawoéw, nalezy wezwaé pogotowie.

Kazdy wypadek dziecka musi by¢ odnotowany w karcie wypadkoéw, a okolicznosci —

przeanalizowane pod katem zapobiegania podobnym zdarzeniom w przysztosci.

Bezpieczenstwo zywienia:

Positki dla dzieci przygotowywane sg z zachowaniem najwyzszych standardéw higieny
i bezpieczenstwa zywnosci.

Produkty zywnos$ciowe pochodzg ze sprawdzonych Zrddet, sg swieze, przechowywane we
wtasciwych warunkach.

Personel ma aktualne ksigzeczki sanitarno- epidemiologiczne.

W kuchni obowigzujg procedury HACCP (analiza ryzyka i kontrola punktéw krytycznych).
Prébki zywnosci sg przechowywane zgodnie z przepisami.

Opiekunowie znajg i respektujg informacje o alergiach i nietolerancjach pokarmowych dzieci.

Dokumentowanie

Wszelkie incydenty zwigzane z bezpieczeristwem dzieci (wypadki, urazy, zauwazone zagrozenia)
muszg by¢ dokumentowane w karcie wypadkdw.

Kazdy wpis musi zawiera¢ date, opis zdarzenia, podjete dziatania, podpisy swiadkdw i osoby
dokonujgcej wpisu.

Dokumentacja musi by¢ regularnie analizowana przez osobe kierujacg instytucjg pod katem
identyfikacji obszaréw ryzyka i planowania dziatan prewencyjnych.

Protokoty z kontroli stanu bezpieczenstwa instytucji opieki muszg by¢ archiwizowane.
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— Dokumentacja szkolen pracownikdw w zakresie bezpieczenstwa musi by¢ przechowywana
w aktach osobowych.
Postepowania w sytuacji wypadku
Dyrektor ztobka w sytuacji wystgpienia wypadku dziecka:
— zapewnia natychmiastowg pomoc lekarskga i opieke dziecku, ktdre ulegto wypadkowi,
— powiadamia odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzyt sie na terenie placéwki lub podczas
zajec organizowanych poza jego terenem, powotuje zespo6t powypadkowy.
Opiekun, pielegniarka w sytuacji wystapienia w ztobku wypadku dziecka:
— zapewniajg poszkodowanemu dziecku opieke,
— ustalajg potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego Ilub wczesniejszego przyjscia
rodzica/prawnego opiekuna,
— udzielajg poszkodowanemu dziecku pierwszej pomocy — do czasu przyjazdu rodzica lub
pogotowia ratunkowego,
Uwaga! Brak udzielenia pomocy skutkuje sankcjg karna!

— natychmiast przerywa zajecia i — jezeli istnieje podejrzenie zagrozenia w miejscu prowadzenia

zaje¢ — wyprowadza dzieci z miejsca zagrozenia,

— w miare mozliwosci jak najszybciej powiadamia dyrektora ztobka o zaistniatej sytuaciji.
Podczas lekkich obrazen (np. widoczne lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, delikatne skaleczenie,
sttuczenia, ugryzienie przez ose, itp.) interweniuje.

Rodzice (opiekunowie prawni) w sytuacji wystgpienia w ztobku wypadku dziecka podejmujg wszelkie
decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.

OPIS PROCEDURY - realizacja dziatan

Gdy w placéwce zdarzy sie dziecku wypadek, nalezy przede wszystkim jak najszybciej i sprawnie
zapewni¢ poszkodowanemu bezpieczenstwo, w szczegdlnosci sprowadzajagc fachowg pomoc
medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Jesli istnieje
mozliwosé, nalezy od osoby poszkodowanej odizolowaé reszte dzieci. Osobg odpowiedzialng za
zarzadzanie w chwili wystgpienia zagrozenia jest dyrektor bgdz — w przypadku nieobecnosci — osoba go
zastepujaca lub przez niego upowazniona.

Wypadek dziecka to zdarzenie nagte, wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujace uraz lub smier¢,
ktore nastgpito w czasie pozostawania dziecka pod opiekg ztobka. Okreslone zdarzenie moze byé
zakwalifikowane jako wypadek wéwczas, gdy spetnia rGwnoczesnie wszystkie cztery warunki podane

definicji:
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nagtos$¢ zdarzenia — natychmiastowe ujawnienie sie przyczyny zewnetrznej, wywotujacej
okreslone skutki,

istnienie przyczyny zewnetrznej zdarzenia, itp. dziatanie innych oséb, a nie wewnetrznej,
tkwigcej w samym poszkodowanym,

wystgpienie zdarzenia w czasie pozostawania dziecka pod opieka ztobka,

powstanie urazu zdefiniowanego jako uszkodzeniem tkanek ciata lub narzadéw cztowieka

wskutek dziatania czynnika zewnetrznego.

W razie wypadku dziecka pozostajgcego pod opieka ztobka nalezy postepowac w oparciu o zapisy:

— W razie wypadku dziecka w tym powodujacego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego

badz smiertelnego, dyrektor lub inny pracownik ztobka, ktory uzyskat wiadomos¢ o wypadku,

podejmuje nastepujace dziatania:

dokonuje ogdlnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich stan i czy
wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak itp. wybuch gazu lub pozar,

niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu dziecku opieke,

sprowadza fachowg pomoc medyczng- wzywa pogotowie ratunkowe (jezeli lekarz stwierdzi
potrzebe pobytu dziecka w szpitalu, nalezy zapewnic¢ dziecku opieke w drodze do szpitala),

w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

informuje o wypadku dyrektora ztobka, pracownika stuzby BHP,

wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarzaé zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa (jesli powodem wypadku byto urzadzenie lub niesprawnos¢ techniczna
pomieszczenia, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Do czasu dokonania ogledzin
przez zespot powypadkowy i ustalenia okolicznosci wypadku, dyrektor zabezpiecza je przed
wejsciem nieupowaznionych oséb),

nie dopuszcza do zatarcia $ladéw zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku tak, aby
wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych,

relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego Swiadkiem,

sporzadza notatke stuzbowa, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia.

— Obowigzek powiadamiania i zabezpieczania miejsca zdarzenia

kazdym wypadku nalezy niezwtocznie zawiadomié:

v rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego dziecka,
v pracownika stuzby bezpieczefstwa i higieny pracy,
v organ prowadzacy ztobek,

v’ rade rodzicéw.
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e wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora.

— O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwfocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

— Zawiadomien, o ktorych mowa powyzej, dokonuje dyrektor placéwki lub upowazniony przez niego
pracownik.

— Kazda informacje, ktdra pozwolita ustalié przebieg zdarzenia po wypadku, powiadamiajgcy
powinien umiesci¢ w rejestrze wypadkow w placéwece.

Powotanie zespotu powypadkowego

Zespodt powypadkowy zawsze powotuje dyrektor ztobka. W sktad zespotu wchodzi z zasady pracownik

stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz cztonek zespotu powypadkowego.

Jezeli w skfadzie nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, zastepuje go dyrektor placéwki.

W skfadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego lub rady rodzicow.

Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w placdwce, a jezeli nie ma go w

sktadzie — przewodniczgcego wybiera dyrektor.

Postepowanie powypadkowe

— Zadaniem zespotu powypadkowego jest przeprowadzenie postepowania powypadkowego
i sporzgdzenie dokumentacji powypadkowej. Dla ustalenia okolicznosci wypadku, jesli sytuacja
tego wymaga, fotografuje sie miejsce zdarzenia. Zespdt powypadkowy przestuchuje
poszkodowane dziecko (w obecnosci rodzica/prawnych opiekundw lub pedagoga), rozmawia z
bezposrednimi i posrednimi Swiadkami zdarzenia oraz sporzadza protokoty przestuchania.

— Jezeli swiadkami sg dzieci — przestuchanie odbywa sie w obecnosci opiekuna/pielegniarki,
natomiast sam protokdt przestuchania odczytuje sie w obecnosci dziecka swiadka oraz jego
rodzicow/prawnych opiekundw. Zespot powypadkowy moze czasami powzigé opinie lekarska z
opisem spowodowanych przez wypadek obrazen. Zespdt powypadkowy podczas spisywania
okolicznosci ma prawo uzyskac pisemne oswiadczenie opiekuna, pod opieka ktérego dziecko
przebywato w trakcie wypadku. Protokdt zostaje sporzadzony w terminie 21 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku. Jezeli wystgpig uzasadnione okolicznosci, przeszkody lub
trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie, mozna
sporzadzi¢ powyzej 21 dni od daty uzyskania zawiadomienia.

— Cztonkowie zespotu powypadkowego oraz dyrektor ztobka podpisujg protokét powypadkowy.
Jesli protokdt budzi watpliwosci albo zdanie cztonkdw jest odmienne, rozstrzygajgce jest
stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem

przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole
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powypadkowym. Jezeli rodzice/prawni opiekunowie nie majg zastrzezen do tresci protokotu, z
chwilg jego podpisania staje sie prawomocny.

— Po ztozeniu podpisdw na protokole, postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakoriczone.
Protokét powypadkowy sporzadza sie w dwodch egzemplarzach dla: poszkodowanego,
placéwki, ktére przechowuje sie w dokumentacji powypadkowej wypadku dziecka oraz dla
organu prowadzgcego na zadanie.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

— W przeciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokdt, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen. Zastrzezenia mozna ztozyé w dwojaki sposdb:
ustnie przewodniczgcemu zespotu badz pisemnie.

— Zastrzezenia mogg dotyczy¢ miedzy innymi btednego ustalenia stanu faktycznego poprzez
niewykorzystanie wszystkich srodkéw dowodowych badz sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z wczesniej zebranym materiatem dowodowym. Ztozone zastrzezenia rozpatruje
organ prowadzgacy ztobek.

— Po rozpatrzeniu uwag, organ prowadzacy ztobek moze zwrécic sie do dotychczasowego zespotu
o wyjasnienie ustalen protokotu badz przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych
brakujgcych wedtug zastrzezen albo tez powotaé nowy zespét.

Dokumentacja wypadku
Zadaniem dyrektora ztobka jest prowadzenie rejestru wypadkéw. Dyrektor powinien na biezgco
informowaé o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych, ktére zmierzatyby do zapobiegania

analogicznym wypadkom.

8. PROCEDURA: PRZECHOWYWANIE ZYWNOSCI SPORZADZONE!J
| PRZYNIESIONEJ PRZEZ RODZICA/PRAWNEGO OPIEKUNA

Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeristwa zywnosci przyniesionej przez rodzicéw/prawnych
opiekunéw dzieci, minimalizacja ryzyka zwigzanego z jej spozyciem oraz okreSlenie zasad
przyjmowania, przechowywania i wydawania takich produktéw w Ztobku Miejskim nr 3 w Stalowej
Woli.

Zakres procedury

Procedura obejmuje wszystkie dziatania zwigzane z przyjmowaniem, przechowywaniem i wydawaniem
zywnosci przygotowanej przez rodzicéw/prawnych opiekundéw dzieci, ktére nie korzystajg z zywienia

zbiorowego w placéwce.
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Uczestnicy procedury i zakres odpowiedzialno$ci

Rodzice / opiekunowie prawni

Przygotowuja positki zgodnie z obowigzujgcymi normami zywieniowymi i zasadami higieny.
Pakujg zywnos¢ w czyste, zamykane, nieuszkodzone pojemniki przeznaczone do kontaktu z
zywnoscig, tatwe do mycia i dezynfekcji.

Przekazujg zywnos$c¢ pracownikowi ztobka odpowiedzialnemu za jej przyjecie.

Ponosi petng odpowiedzialnos$é za jakosé, bezpieczenstwo i przydatnosé positkdw do spozycia.

Pielegniarka / pracownik ztobka odpowiedzialny za przyjecie Zzywnosci

Odbiera zywno$¢ od rodzicow/prawnych opiekundw, sprawdza stan opakowania i zabezpiecza
ja przed uszkodzeniem.

Przechowuje positki w odpowiednich warunkach (temperatura, wilgotnos¢), w oddzielnej
lodéwece, aby unikngé kontaktu z zywnoscig przygotowang w ztobku.

Przestrzega zasad higieny i unika kontaminacji krzyzowej podczas przyjmowania,
przechowywania i wydawania positkow.

W przypadku zywnos$ci wymagajgcej podania na gorgco, stosuje odpowiednig obrébke
termiczng, zgodnie z czasem i temperaturg przygotowania.

Zwraca niewykorzystang zywnosc¢ rodzicom.

ZLOBEK NIE PONOSI ODPOWIEDZIALNOSCI ZA JAKOSC ANI STAN POSItKOW PRZYGOTOWANYCH

PRZEZ RODZICOW.

Opis procedury - realizacja dziatan

Przyjecie zywnosci

Rodzic przekazuje positki pracownikowi ztobka w odpowiednio zapakowanych pojemnikach.
Pracownik sprawdza stan opakowan, zabezpiecza zywnos¢ przed uszkodzeniem i umieszcza w

oddzielnej lodéwce.

— Zywnos$¢ przygotowana przez rodzicéw nie moze mieé kontaktu z positkami produkowanymi w

ztobku.

Przechowywanie Zzywnosci

— Produkty przechowywane sg w odpowiednich warunkach temperaturowych i wilgotnosci,

zgodnie z ich rodzajem i zaleceniami producenta.

— Pielegniarka/pracownik ztobka zapewnia utrzymanie odpowiedniej higieny lodowki i

pojemnikow.

Wydawanie i podawanie positkow
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— Positki podawane sg dzieciom zgodnie z zaleceniami dotyczacymi przygotowania (np.
podgrzewanie na odpowiednig temperature).
— Pracownik ztobka nadzoruje spozycie positkdw, zapewniajac bezpieczenstwo dzieci podczas
jedzenia.
— Postepowanie z niewykorzystang zywnoscig
— W przypadku, gdy dziecko nie spozyje catego positku, pozostatosci zywnosci zwracane s3
rodzicom/prawnym opiekunom.
Higiena i bezpieczeristwo
Podczas przyjmowania, przechowywania i wydawania zywnosci personel stosuje zasady higieny: mycie
rak, utrzymanie czystosci powierzchni i narzedzi kuchennych, unikanie kontaminacji krzyzowej.
Odpowiedzialnos¢
— Rodzice ponoszg petng odpowiedzialnosé za jakosé, bezpieczenstwo i przydatnos¢ zywnosci do
spozycia.
— Ztobek nie odpowiada za ewentualne konsekwencje zwigzane z przygotowaniem, jakoécig czy

stanem positkdw dostarczonych przez rodzicéw.
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